LOTERIA DO ESTADO
DA PARAIBA

GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO N° LTP-PRC-2025/01212

ORGAO REQUISITANTE: LOTERIA DO ESTADO DA PARAIBA
SETOR REQUISITANTE: Assessoria de comunicagao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servigos graficos para a producdo de materiais personalizados de
divulgacéo institucional, atendendo as necessidades da Loteria do Estado da Paraiba
- LOTEP, nos termos da tabela abaixo e conforme descricdo, condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e documentos anexos.

ITEM | CODIGO DESCRICAO UNID. | QTDE

CADERNO/agenda personalizado.
01 134582 | Tamanho/formato A4 — Conforme termo Un 400
de referéncia.

PASTA personalizada em papel A4 com
bolso interno. Tamanho/formato: 23 cm de
02 134583 | altura x 31 cm largura — Impresséo da Un 1.500
capa: 4x4 cores.

Conforme termo de referéncia.

BLOCO de anotagdes personalizados.
Tamanho/formato: A5 - Impressédo da
03 134584 | capa: 4x4 cores - Papel da capa: sulfite | Un 1.500
90gr. Conforme termo
de referéncia.

LEQUE abanador, personalizado,
100193 confeccionado em triplex 280gr, em forma
04 de ventarola, impresso em offset 4x4 cores Un 5.000
fosco, com corte, medindo
aproximadamente (21 x 20) cm.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, visto que
se enquadram no conceito definido no art. 6°, inc. Xlll, da Lei n°® 14.133, de 2021.

SERVICO NAO CONTINUO

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 100(cem) dias, contados da publicagdo do
Contrato no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratacgao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encont
pormenorizada nas justificativas constantes no processo e no Documento
formalizagdo da demanda-DFD.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024,
conforme consta das informacdes béasicas do documento de formalizagdo da
demanda-DFD.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A proposta de solugao para o servigo de material grafico abrange o planejamento,
criagdo, producéo e entrega de materiais personalizados, alinhados as necessidades
especificas da Loteria do Estado da Paraiba - LOTEP. Inclui o desenvolvimento de
layouts, impressdo em alta qualidade e acabamento adequado, garantindo a
eficiéncia e a eficacia na comunicagao visual institucional, contemplando todas as
etapas necessarias ao ciclo de vida do objeto, desde a concepcao até a entrega final.
O servigo devera abranger:

3.1.1.Concepcéo e criacdo grafica: desenvolvimento de layouts e artes
compativeis com a identidade visual da LOTEP e alinhados as
diretrizes de comunicacgéo institucional.

3.1.2.Producdo e impressédo: utilizacdo de técnicas e insumos de
qualidade, em conformidade com as especificacbes de cada
material (papel, gramatura, acabamento, cores, formatos,
impressao frente e verso, etc.).

3.1.3.Personalizacdo: adaptacdo dos materiais para diferentes
finalidades, publicos e canais de comunicacdo, assegurando
padronizacao e visibilidade da marca institucional.

3.1.4.Entrega e logistica: acondicionamento adequado e entrega dos
materiais dentro dos prazos estabelecidos, garantindo sua
integridade até o destino final.

3.1.5.Gestéo do ciclo de vida: previsdo de reimpressdes, atualizagbes
de layout e adequag8es conforme as necessidades institucionais,
de modo a manter os materiais atualizados e disponiveis para uso
continuo.

3.2. Dessa forma, a contratacdo garantira uma solucgéo integrada de servigos gréficos,
assegurando que todo o processo — da criagdo a entrega — seja conduzido de forma
eficiente, padronizada e alinhada as estratégias de comunicacdo e divulgagdo
institucional da LOTEP, com vistas ao fortalecimento da imagem institucional e a
melhoria da comunicag&o com a sociedade.

3.3. A empresa vencedora devera atender todas as exigéncias legais de transporte, de
prazo e descri¢édo detalhada dos produtos.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo d
objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagfes Sustentaveis, tipo:

4.1.1.Uso de Materiais Sustentaveis;
4.1.2.Eficiéncia no Processo de Producéo;
4.1.3.Gestéo de Residuos;

4.1.4.Logistica Sustentavel;
4.1.5.Conformidade Ambiental e Certificages;
4.1.6.Design Ecologico;

4.1.7.Eficiéncia Energética;
4.1.8.Sensibilizagdo e Consciéncia ambiental;
4.1.9.Ciclo de Vida do Produto;

4.1.10. Reducéo da Pegada de Carbono.

Da exigéncia de amostra

4.2. As empresas que enviarem propostas deverdo apresentar amostra/modelo de todos
os itens especificados nesse documento em data, local e horario determinado pela
administracdo publica, apés notificacdo em meio eletrdnico.

4.3. Serdo exigidas amostras/modelo de todos os itens conforme especificado neste
termo e modelos anexos.

4.4. A amostra ndo faz parte do montante final, portanto ndo deve ser descontada da
quantidade total a ser enviada.

4.5. As amostras/modelos deverdo ser apresentadas no Setor de Compras da Loteria do
Estado da Paraiba, Rua: Cardoso Vieira n° 265 Bairro Varadouro, Cep.58.010-420,
Jodo Pessoa-Paraiba, no horario: das 09:00h as 16:00h, de segunda-feira a sexta-
feira, no prazo limite de 5 (cinco) dias Uteis, contados da comunicagao do contratante
por meio eletrdnico, sendo de total responsabilidade da contratada os custos pelo
envio e por eventual atraso na entrega.

4.6. As despesas inerentes ao envio e devolugdo das amostras correrdo por conta da
empresa proponente.

4.7. E facultado prorrogacéo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
pelo interessado, antes de findo o prazo, encaminhada para o e-mail
setordecompras@lotep.pb.gov.br.

4.8. No caso de atraso ou ndo entrega da amostra, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serdo avaliados os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade, conforme
especificacdo constante em cada item e modelos (mockups anexo Il) apresentados
pela Loteria para confeccao.

4.10. Os resultados das avaliagdes das amostras serdo divulgados para os
fornecedores através de mensagens por meio eletronico.

4.11. Se a (s) amostra (s) apresentada (s) pelo primeiro classificado néo for (em) aceita
(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da (s) amostra (s) e, assim,
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sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificages con
neste Termo de Referéncia.

4.12. Apés a divulgacéo do resultado final do certame, as amostras entregues deve
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 10(dez) dias, apds o qual poderéo s
descartadas pela administra¢é@o, sem direito a ressarcimento.

4.13. As amostras devem refletir fielmente o produto final, incluindo tamanho, cores,
materiais e técnicas de impressao.

4.14. No caso dos materiais personalizados, as amostras devem incluir a aplicagéo da
identidade visual da LOTEP, conforme modelos anexos.

4.15. A exigéncia de amostras tem como objetivo garantir que os materiais graficos
personalizados atendam plenamente as expectativas da LOTEP, assegurando
qualidade, funcionalidade e alinhamento com a imagem institucional.

Subcontratacéo

4.16. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo
4.17. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes dos autos do processo licitatorio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.Inicio da execucéo do objeto: 02 (dois) dias apds a publicagcao do
contrato ou emissdo da nota de empenho;

5.1.2.0s itens deverdo ser produzidos conforme descri¢cao/especificacéo
constantes nesse documento e layouts/modelos constantes no
anexo Il;

5.1.3.Cronograma de realizagdo dos servicos:

5.1.3.1. A empresa contratada devera apresentar, no inicio da
execugao contratual, cronograma detalhado
contemplando todas as etapas previstas para a execugao
dos servicos, desde a producdo até a entrega final,
observando o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data de assinatura do contrato ou da
emissdo da ordem de servigo.

5.1.4. O cronograma devera conter as seguintes informagdes minimas:
5.1.4.1. Etapas de producéo ou desenvolvimento;
5.1.4.2. Prazos intermediarios de execugao;
5.1.4.3. Ponto de controle/validagéo;
5.1.4.4. Prazo final de entrega.

Local e horario da prestacao dos servigos
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5.2. O material produzido em decorréncia da contratacéo devera ser entregue no s
endereco: Rua Cardoso Vieira N° 265 Bairro Varadouro Cep.58.010-420 Jo&o P
- Paraiba sede da Loteria do Estado da Paraiba (LOTEP).

5.3. As entregas deverdo ocorrer em horario comercial, de segunda a sexta-feira, da
08h30 as 16h00, salvo disposicdo diversa previamente autorizada pela
Administragéo.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e nas qualidades estabelecidas.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Contratacédo de servigcos para a producdo de materiais personalizados de
divulgacéo institucional conforme descri¢des, layouts/modelos (anexo Il)
dos itens e respectivos quantitativos conforme tabela abaixo;

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO UNID. | QTDE

Descrigao do Produto: Caderno/agenda  permanente
personalizado - Tamanho/formato -A4(210x297 mm) - Tipo de capa:
Capa dura em cartdo cinza FSC com cobertura em papel reciclato
120g/m2 4/0 cores. Laminagéo da capa: laminacao frente fosca, com
forras em reciclato 120g/2m2 1/0 cor. Quantidade de folhas: 100
o1 | folhas pautadas frente e verso (200 paginas). - Cor do miolo: | yp 400
monocromatico. Tipo de miolo: miolo padréo - impresso em Papel
Reciclato 75g - Encadernagéo: refile inicial e final, intercalar, furar e
colocar espiral galvanizado Wire-o com 20 anéis na cor branca —
Constando Dados pessoais, contatos, calendarios 2025, 2026, 2027

e 2028 e histérico da LOTEP (conforme arquivo anexo II).

Descrigdo do Produto: Pastas personalizadas em papel A4 com
bolso interno Tamanho/formato: 23 cm de altura x 31cm largura -
02 | Impresséo da capa: 4x4 cores. Laminacéo externa: laminagéo fosca | yn | 1.500
(frente e verso) - Cor do miolo: monocroméatico. Acabamento: bolsa

interna colada. (conforme arquivo anexo Il).

Descri¢ao do Produto: Blocos de anotacéo personalizados -
Tamanho/formato: A5(150x210mm) - Impresséo da capa: 4x4
cores - Papel da capa: sulfite 90gr ou similar — Acabamento da
03 | capa: sem laminagé&o - Quantidade de folhas por bloco: 50 folhas. Un | 1.500
Tipo do papel miolo: sulfite 75gr ou similar. Impresséo do miolo:
monocromatico Acabamento: blocados com cola (conforme arquivo

anexo ).
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Descricdo do Produto: LEQUE abanador, personalizado,

confeccionado em triplex 280gr, em forma de ventarola, impresso

04 em offset 4x4 cores fosco, com corte, medindo aproximadamente

(210 x 200) mm (conforme arquivo anexo lI).

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso |ll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrOnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

6.5. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133

de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, Ill);

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, art. 24, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, V);
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6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao
prorrogagéo contratual (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VII).

6.12. O fiscal do contrato verificard a manutenc@o das condi¢cdes de habilitacéo d
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023,
art. 25, l e ll).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 25, V).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023,
art. 23, 1IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal (is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, I1).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidac@o e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.17. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagédo realizada
pelo (s) fiscal (is) quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto Estadual n°®
43.975, de 2023, art. 23, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual
n° 43.975, de 2023, art. 23, X)

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragcdo. (Decreto
Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacédo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Ser4 indicada a retencé@o ou glosa no pagamento, proporcional
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo (s)
fiscal (is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de
2021 e Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacéo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.4. Ofiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, X).

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25. VII).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do Ultimo;

7.7.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.
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7.7.3.A fiscalizag&o néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendé
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrucdes exigiveis.

7.7.5.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc&o ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto
Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

7.9.2.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3.Emitir Termo para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.9.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a soluca
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instru

de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pel
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 6°, 83° da Instrugdo Normativa Conjunta n°
001/2024/SEFAZ/SEADI/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a

GOVERNO
DA PARAIBA

possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°

14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

7.15.1

7.15.2.
7.15.3.
7.15.4.
7.15.5.
7.15.6.

7.15.7

. 0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execucéo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis;

. se o destaque de retencao de imposto de renda se enquadra nas

hipéteses da IN RFB N° 1.234/2012;

7.15.8

. se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba,

N&do Optante pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e
pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos
do Art. 6° do Decreto n° 37.237, de 2017 (Isencéo do ICMS), com
a demonstragdo expressa do valor correspondente a isengdo do

CMS deduzido do preco ofertado constante da proposta

vencedora da licitacdo, rejeitando-o quando ndo atender ao
referido normativo.

7

7.16. Havendo erro

.15.8.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do

preco liquido demonstrado na planilha anexada a proposta
final apresentada na licitagao.

na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizagdo da situagdo, sem dnus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovagéo da r

egularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou SIREF PB, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, m
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao Cadastr
de Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a) verificar a
manutencdo das condigfes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4 comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacao junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da
Instrugéo Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacéo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante
deposito em conta corrente, conforme dados bancérios indicados pela Contratada,
ou por outro meio previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢des do
Decreto Estadual n°® 43.250, de 2022.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
Autorizagdo de Pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
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7.27.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hi
previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234 , de 11 de j
de 2012.

7.27.2. Independentemente do percentual de tributo inserido n
planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.27.3. Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de
médio porte ou superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos
termos do inciso Il, do art. 7°, da Lei n® 10.128/2013.

7.27.4. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN), seré observado o disposto na Lei Complementar n° 116,
de 2003, e legislacdo municipal aplicavel.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogéio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugdo do contrato ser4 empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagédo
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
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qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI
77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pess
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seu
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragcdes ou da consolidagao respectiva.

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VIl da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢céo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
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participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo No
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do forneced
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contéabeis pelo
balanco de abertura;

8.25. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condig¢8es locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacéo;

8.26. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagéo.

8.27. Declaragdo que ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢cdo de aprendiz,
para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo
Federal.

8.28. Declaragdo que ndo esta impedido de licitar com a administracdo publica
estadual conforme Lei 9.697 de 04 de maio de 2012.

8.29. Declaragao que nédo tem vinculo com 6rgéo publico, em conformidade com inciso
XVI do artigo 37 da Constituicdo Federal.

8.30. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena
validade;

8.31. Comprovagao de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo,
a apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados
de forma concomitante.

8.31.2. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31.3. O licitante disponibilizara todas as informag6es necesséarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
guando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo
do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucgao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagdo esta definido no anexo | deste Termo de Referéncia.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de rec
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagédo:

)  Gestao/Unidade: 20203 - Loteria do Estado da Paraiba;

1)  Fonte de Recursos: 501 - Outros Recursos ndo vinculados;
1) Programa de Trabalho: 4216 - Manutenc&@o de Servigos Administrativos
1V) Elemento de Despesa: 39(339039) - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXO (S)

11.1. Anexo | — tabela com itens a serem licitados e valor estimado da contratagéo.
11.2. Anexo Il — Layout/modelos dos itens.

Jodo Pessoa, data da assinatura digital no sistema PBDOC.

Fillipi Correia Gomes De Oliveira
Geréncia de administragao
Matricula 830.127-6

(Assinatura eletronica)

Aprovado por:

Francisco Petrénio de Oliveira Rolim
Superintendente
Loteria do Estado da Paraiba-LOTEP

(Assinatura eletronica)
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