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TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS

PROCESSO N° LTP-PRC-2025/00773

ORGAO REQUISITANTE: Loteria do Estado da Paraiba — LOTEP
SETOR REQUISITANTE: Geréncia Administrativa

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de material de apoio/consumo (expediente, elétrico, hospitalar,
ferramentas, diversos) nos termos da tabela abaixo e constante no anexo | deste
termo de referéncia, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
) = QUA|
ITEM | CODIGO DESCRIGAO UN. T
o1 85715 LUMINARIA Led Quadrada de sobrepor, 25 w, 6500 k. | und 10
LAMPADA Led BULBO 100W. base E27.
02 40730 Acondicionada em embalagem com dados de | und 5

identificagdo do produto.

EXTENSAO ELETRICA Tipo: pp plano, comprimento:
03 124366 15 m, formagado do cabo: 2 x 1 mm2, tensdo nominal: | und 2
250V, corrente nominal: 102

FILTRO de linha com 5 tomadas, com as seguintes
caracteristicas: minimo de 5 tomadas; tomadas
universais padrdo novo; fusivel de protecéo; protecéo
contra surtos e sobretens&o; bivolt; garantia minima de
6 meses; embalagem com dados de identificagdo do
produto; o material deve ser novo.

FILTRO de linha Régua extensdo 10 tomadas de 10 A,
tensdo de operagdo de 127/220 volts, tomadas
universais, cabo de forga PVC/ cobre — comprimento
do cabo 3 metros.

ADAPTADOR para pino de tomada (t) com trés saidas,
06 78409 isolamento termoplastico, 10 a 250 v. Embalagem com | und 6
dados de identificacéo do produto.
07 122747 LAMPADA de Led tubular, 36 watts. und 10

PILHA alcalina AAA, tipo LR 03 1.5 V, ideal para
controles, cameras digitais, lanternas e etc. Cartela und 80
com 4 unidades

PILHA convencional pequena AA, com 4 unidades.
Embalagem com dados de identificacdo do produto, | cart
marca do fabricante data de fabricagdo e prazo de | ela
validade.

FONTE de alimentagdo universal, compativel com
diversos modelos de Notebooks (Acer, Asus, Compaq,
Gateway, HP, Sony, Toshiba, Winbook entre outros),
energia com tenséo de entrada 100v - 240v, frequéncia
50-60Hz,corrente de entrada 2A, tensédo de saida 19v,
10 71479 corrente de saida 6,32A, poténcia (maxima) 120w. | und 1
Acompanha cabo de forga 7 pontas, bolsa de transporte
e folheto de instrucdes em inglés, espanhol e

04 3130 und 6

05 132131 und 5

08 78050

09 2413 80

filtragem, que retém as impurezas da dgua como barro,

portugués. Garantia 12 meses pelo fabricante. N

Fabricado de acordo com certificagdo de qualidade 1ISO g’

9001.2000. m

1 111452 REFLETOR Holofote Led Slim 150w Bivolt Ip65 6000k und 3 ,5
Branco. S

12 94343 REFLETOR de Led, branco 50W, bivolt,a prova d’agua. | und 5 ‘-‘N’
- Z - - o

13 10869 REFIL para filtro de 4gua C+3, com o Sistema de tripla und 4 8
@

o

[a R
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—
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ferrugem e sedimentos. Reduz o cloro e elimina sabores

e odores indesejaveis. Compativel com purificador

IBBL.

14 92799 FECHADURA tubular para diviséria, na cor cinza, com
90 mm.

15 109319 LAMPADA LED A60 6500K 12W

REFIL de tinta Epson T504120 Preto 127 ml

16 | 109971 | | 4150/L4160/L6171/L619L.

REFIL de tinta Epson T504120 Ciano 70ml
7 109972 L4150/L.4160/L6171/L6191.

REFIL de tinta Epson T504120 Magenta 70 ml
18 | 109973 | | 4150/L4160/L6171/L619L.
19 109974 REFIL de tinta Epson T504120 Amarelo 70 ml

L4150/L.4160/L6171/L6191.

PINCEL marcador para quadro branco (memoboard),
com tampa, corpo de resina termopldstica, tinta a base
20 1770 de pigmentos organicos, solventes, embalagem com 04
unidades, nas cores (vermelho, azul, verde e preta),
medindo 12,0 cm, validade de 1 ano.

KIT teclado e mouse sem fio, conexao usb (adaptador
Unico para mouse e teclado), tecnologia 2.4 ghz, cor
21 133420 preto. teclado: alimentag&o 1 ou 2 pilhas aaa, padrdo | und 12
abnt. mouse: sensor optico, 3 botoes, superficie abs,
1200 dpi, alimentacao 1 ou 2 pilhas aaa

PAPEL ADESIVO GLOSSY, 50 Folhas, Tamanho A4,
22 31263 Branco Com brilho, Gramatura 130g/m2, pacote com | pct 15
aproximadamente 50 folhas.

BARBANTE, 100% algoddo cru, em cor, 6 fios.
Embalagem com dados de identificagdo do produto,

23 91462 marca do fabricante, data de fabricacdo e prazo de rl 10
validade. Rolo de 1Kg.
TOUCA descartavel, sanfonada, 100% eléstico em todo

2 93495 perimetro da touca, tamanho Unico. Acondicionado em pct 6

embalagem original do fabricante, data de fabricacéo,
validade. Pacote com 100 unidades.

AVENTAL descartavel estéreo, cirlrgico, atoxico e
hipoalergénico, 100% polipropileno na cor azul,
25 113229 processo SMS gramatura média 40G/M2. Tamanho | und 452
médio. Embalagem com dados de identificagdo do
produto e registro no Ministério da Salde.

LUVA para procedimento, em vinil, levemente
pulverizada com p6 bioabsorvivel a base de amido de
milho, descartavel, ndo estéril, apresentacdo atéxica,
tipo ambidestra, hipo-alergénica. Acondicionada em
embalagem com 100 unidades, original do fabricante,
com o nome do responséavel técnico, o lote, data de
fabricacéo, validade e registro do Ministério da Saude.
Tamanho P.

LUVA descartavel, ndo estéri, ambidestra e
antiderrapante para procedimentos, confeccionada em
latex, levemente pulverizada com p6é bio-absorvivel a
base de amido de milho, tamanho médio "M" (7,0/7,5).
Acondicionada em embalagem original do fabricante,
data de fabricagdo. Embalagem com 100 unidades.
MASCARA cirtrgica descartavel com elastico, tripla | Cx
camada, retencdo bacteriol6gica, atéxico, 100% 50
28 86180 polipropileno, nédo estéril e atéxica. Acondicionado em . 40
embalagem original do fabricante, data de fabricacéo, uni
validade e Registro no Ministério da Saude. d
TRINCHA DE 3 polegadas. Embalagem com dados de und 2
identificacdo do produto.

EXTRATOR de grampo, tipo espéatula, em aco
30 45636 cromado, medindo 15cm. Embalagem com dados de | und 2
identificac&o do produto e marca do fabricante.
PRENDEDOR de papel Binder Clip, Tamanhos

26 68463 cX 20

27 22253 CcX 20

29 48470

3 131014 variados. Embalagem com 12 unidades. emb 85
LAPIS grafite para desenho, nimero 4 B, corpo
32 45753 revestido em madeira. Embalagem com dados de und 5

identificagdo do produto, marca do fabricante, data de
fabricac&o e prazo de validade.
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PAPEL oficio formato A4, (210 x 297) mm, gramatura
de 75g/m?, branco, acondicionadas em resmas

33 73357 embaladas em papel plastificado resistente a umidade
e reembaladas em caixa de papel&o.
TECIDO flanela 100 % algodao, cor branca, medindo
34 51736 70cm de largura.
35 10649 FITA crepe adesiva, medindo (25 mm de largura x 50 m

de comprimento).

36 92388 FITA adesiva transparente, medindo (45mm x 45m).
ESTILETE Profissional Largo Emborrachado - Lamina
de aco com tratamento laser - Corpo anatdmico -
37 112815 Apropriado para cortar superficies como cortiga,
plastico, papel, borracha, papeldo, couro, etc -
Comprimento: 16,5 cm.

CAIXA arquivo morto, em polionda, sintética, medindo
aproximadamente (380 comp x 175 larg x 290 alt) mm.
38 11222 OBS: 300 caixas VERMELHAS

500 caixas AMARELAS

200 caixas AZUIS

39 47871 TESOURA para uso geral em inox 25cm und 2
APONTADOR de um furo, para lapis, corpo metélico e

40 1996 lamina temperada e afiada, medindo no minimo, | und 2
3,0x1,5cm

BOBINA picotada em saco plastico para 3Kg, com 500

41 78287 unidades e medidas aproximadas: (25 x 35)cm rl 6
BOBINA picotada em saco plastico para 5Kg, com 500
42 76798 unidades e medidas aproximadas: (35x45)cm rl 5
LAMINA para estilete, em ago, medindo (9,5 cm x 1,5)
cm, espessura 0,02 mm. Embalagem com 10 (dez)
43 45641 unidades, com dados de identificagdo do produto, cX 2
marca do fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade
SAPATILHA descartavel, em material plastico,
a4 61534 embalagem com 100 unidades cx 2
25 115680 LIXEIRA Quadrada com tampa vai e vem, capacidade und 1

aproximada de 100 litros

LIXEIRA em pléastico, com pedal e tampa, capacidade
46 56391 aproximada de 10 litros. O produto devera ter adesivo | und 2
com a identificacéo da marca do fabricante

1.2. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, Vvisto que se
enquadram no conceito definido no art. 6°, inc. XIIl, da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3. O objeto desta contratacdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 44.383, de 14 de novembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 180 (cento e oitenta) dias, contados do(a)
publicagédo do contrato/empenho no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Afundamentacao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
na justificativa constante no processo da contratacéo.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto parcialmente no Plano de Contratag6es Anual
de 2024 conforme consta das informacdes basicas do Documento de formalizagéo
da demanda-DFD.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A Solugdo visa a aquisi¢cao de materiais de apoio/consumo, a fim de atender as
necessidades operacionais da Loteria do Estado da Paraiba — LOTEP, garantindo o
funcionamento adequado de suas atividades administrativas, técnicas e de suporte.

3.2 A solugéo contempla o fornecimento dos seguintes grupos de itens:

3.2.1 Materiais de expediente: papelaria, suprimentos para impressao, itens de
escritorio em geral (Iapis, pastas, estilete, etc.);

3.2.2 Materiais elétricos: lampadas, pilhas, luminérias, refletores, extensdo e
outros componentes de manutengao basica elétrica;

3.2.3 Materiais hospitalares: luvas, mascaras, toucas e aventais, necessarios a
seguranga dos servidores que realizam servigos de Arquivologia;

3.2.4 Ferramentas e utensilios diversos: trincha, fechadura, escadas, entre
outros instrumentos basicos utilizados em manutengdes rotineiras;

3.2.5 Demais materiais de uso geral: produtos que ndo se enquadram nas
categorias acima, mas que sejam de uso continuo no suporte as atividades
institucionais.

3.3 A empresa vencedora devera atender todas as exigéncias legais de transporte, de
prazo e descri¢éo detalhada dos produtos.

3.4 A aquisicdo tem por finalidade garantir a eficiéncia administrativa, evitar
descontinuidade de atividades essenciais e permitir o pleno funcionamento dos
setores da LOTEP.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1.Sustentabilidade Ambiental:
4.1.1.1.  Priorizar produtos com menor impacto ambiental;

4.1.1.2. Sempre que disponiveis no mercado, escolher materiais
certificados, como papel com selo FSC ou produtos com rétulo
ecologico reconhecido (ex: ABNT Ecolabel);

4.1.1.3. Reduzir o consumo de materiais plasticos descartaveis ou de
dificil decomposigao;

4.1.1.4. Evitar o uso de pilhas, baterias e lampadas com alto teor de
mercuirio, dando preferéncia a produtos com menor impacto em
descarte.

4.1.2.Sustentabilidade Social:
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4.1.2.1. Fomentar a participacdo de fornecedores que adotem pratic
de inclusao social, responsabilidade trabalhista e respeito ao
direitos humanos;

4.1.2.2.  Valorizar produtos provenientes de cooperativas, associacdes
ou empresas que promovam inclusdo de pessoas em situagdo de
vulnerabilidade;

4.1.2.3.  Verificar se a empresa possui politicas de igualdade de género,
combate ao trabalho infantil e respeito as condi¢Ges dignas de
trabalho.

4.1.3.Sustentabilidade Econémica

4.1.3.1.  Adquirir somente o necessario, evitando compras em excesso
(principio da suficiéncia e economicidade);

4.1.3.2.  Priorizar materiais duraveis ou com maior vida util, mesmo que
0 custo inicial seja mais elevado, visando menor custo ao longo do
ciclo de vida;

4.1.3.3. Incentivar o uso racional de recursos, promovendo 0 consumo
consciente nas unidades administrativas.

4.1.4.Logistica Reversa e Destinagdo Final:

4.14.1. Sempre que possivel, exigir a logistica reversa ou o
recolhimento de residuos perigosos (como pilhas, baterias, toners e
lampadas) pela empresa fornecedora, conforme previsto na Lei n®
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos);

4.1.42. Os produtos adquiridos devem permitir a destinagdo
ambientalmente adequada apés o uso.

Da exigéncia de amostra

4.2. Considerando que o0s materiais a serem adquiridos possuem especificacdes
técnicas claras, padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, ndo se
faz necessaria a exigéncia de amostra prévia por parte das empresas
participantes.

4.3. A avaliagdo do cumprimento das especificacdes ocorrerd apds a entrega dos
produtos, no momento do recebimento, com verificagdo da conformidade dos itens
com os critérios estabelecidos. Caso sejam identificadas divergéncias, os produtos
serdo recusados e deverao ser substituidos conforme as normas contratuais.

Subcontratagéo

4.4. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°14.133, de 2021 por se tratar de contratagcao de aquisi¢do de produtos de consumo,
ndo havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia de
execucao.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados da assinatura do
contrato ou emissdo da nota de empenho.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderec¢o: Setor de Almoxarifado da
Loteria do Estado da Paraiba, Rua: Cardoso Vieira n° 265 Bairro Varadouro,
Cep.58.010-420, Jodo Pessoa-Paraiba, no horario: das 09:00h as 16:00h, de
segunda a sexta-feira.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razOes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

5.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nédo podera
ser inferior a 10 (dez) meses do prazo total recomendado pelo fabricante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanharéa a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragcdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.8 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
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necessario para a regularizacgéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein®14.1

de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 11);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, ll1);

6.10 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VII).

6.13 O fiscal do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 25, l e ll).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 25, IV)).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alterag6es e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 23, IV).

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, II).

6.17 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagcdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, Il1).

6.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decr
Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual
n° 43.975, de 2023, art. 23, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contrata¢éo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5(cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracéo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que

pertinente & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administrac@o durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.7 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil p
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pel
perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢édo, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 6°, 83° da Instru¢do Normativa Conjunta n°
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75dalein®14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.22 f.1) Se o destaque de retencéo de imposto de renda se enquadra nas hipéteses
da IN RFB n° 1.234/2012.

7.9.1 Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba,
ndo Optante pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e
pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos
termos do Art. 6° do Decreto n° 37.237, de 2017 (Isengdo do
ICMS), com a demonstragéo expressa do valor correspondente a
isencdo do ICMS deduzido do preco ofertado constante da
proposta vencedora da licitag&o, rejeitando-o quando ndo atender
ao referido normativo.

7.9.1.1 O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do
preco liquido demonstrado na planilha anexada a
proposta final apresentada na licitacao.

7.9.2 Observar as disposices da INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA SEAD/CGE N° 01/2016 (SIGBP PB).

7.9.3 No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a
liquidagcdo e pagamento deverdo observar as disposi¢bes da
PORTARIA CONJUNTA N° 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04
de agosto de 2022.

7.10Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
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sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneador
reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizacédo da situagéo, se
Onus ao contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentac¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.12 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro
de Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
gue, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

7.14Néo havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responséaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacéo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

7.170 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instru¢@o Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro
de 2024.

7.18No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcédo
monetaria.

Forma de pagamento

7.19 0 pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante
depdsito em conta corrente, conforme dados bancérios indicados pela
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Contratada, ou por outro meio previsto na legislacéo vigente, consideradas
disposicdes do Decreto Estadual n® 43.250, de 2022.

7.20Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
Autorizagdo de Pagamento.

7.21 Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.21.1 Observar se a retencédo do IR se enquadra nas hipoteses previstas na
Instru¢@o Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.21.2 Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio
porte ou superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do
inciso 11, do art. 7°, da Lei n® 10.128/2013.

7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacao direta
na forma de Dispensa de licitagdo, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por item.

Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitagao
8.3 Para fins de habilitagéo deve apresentar os seguintes documentos:

8.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.1.2 Empresario individual: inscricho no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.1.3 Microempreendedor Individual - MELIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagéo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
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a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de docume!
comprobatério de seus administradores;

8.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacgao respectiva.

8.3.1.10 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.1.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria geral da fazenda nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a divida ativa da unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.1.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.3.1.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,;

8.3.1.14 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.1.15 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.3.1.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢éo
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mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.1.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.3.1.18 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME
n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.1.19 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.3.1.20 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstrag6es contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

8.4 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.5 Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §82°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6 A declaracao de regularidade de situa¢édo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.8 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucgao contratual;

8.9 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.10 A comprovacéao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

8.11  Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéo
das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacéo;

8.12 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n.5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo érgéo fiscalizador.

8.13 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagéo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de
abertura.

8.14 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagGes e das
condi¢des para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;
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8.15 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada p
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes
peculiaridades da contratagéo.

8.16 Declaracédo que ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢éo de aprendiz, para fins
de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal.

8.17 Declaracdo que ndo estd impedido de licitar com a administracdo publica estadual
conforme Lei 9.697 de 04 de maio de 2012.

8.18 Declaragéo que ndo tem vinculo com 6rgéo publico, em conformidade com inciso XVI do
artigo 37 da Constituicdo Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagcéo esté definido no anexo | deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Estado.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestdo/Unidade: 200301 / LOTERIA DO ESTADO DA PARAIBA;

1)  Fonte de Recursos: 501 Outros recursos nédo vinculados;

1) Programa de Trabalho: 5046 - Programa de Gestao e Manutencéo e Servigos ao
Estado

1IV) Elemento de Despesa: 30 (339030) - Material de Consumo

11.  ANEXO (S)

11.1. Anexo | —tabela com itens e valor estimado da contratagédo.
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