ESTADO DA PARAIBA
LOTERIA DO ESTADO DA PARAIBA - LOTEP
GABINETE DA SUPERINTENDENCIA

PORTARIA N° 052/2026 — LOTEP/GS, DE 31 DE AGOSTO DE 2026

Dispde sobre o Procedimento Administrativo
Fiscalizatéorio e Sancionatério aplicavel a
exploragdo do servigo publico lotérico estadual e as
atividades a ele vinculadas, disciplinando as fases
de admissibilidade, instauracdo, instrucdo, decisdo
administrativa, recurso ¢ cumprimento das decisoes,
bem como a adogdo de suspensdo cautelar, no
ambito da Loteria do Estado da Paraiba — LOTEP, e

da outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA LOTERIA DO ESTADO DA PARAIBA — LOTEP,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo inciso I do art. 9° da Lei Estadual n® 12.703, de

27 de junho de 2023, e

CONSIDERANDO o regime juridico da exploracdo do servigo publico lotérico estadual
estabelecido pela Lei Estadual n° 12.703, de 27 de junho de 2023, com as alteragdes posteriores,
e regulamentado pelos Decretos Estaduais n® 43.376, de 2023, e n® 44.576, de 2023;

CONSIDERANDO que compete a LOTEP exercer a regulacao, a fiscalizagdo, o controle
e o poder sancionador sobre a exploragdo do servigo publico lotérico estadual, por intermédio das

unidades competentes, observadas as atribuigdes previstas em sua estrutura organizacional,

CONSIDERANDO a instituicdo da Comissdo de Apuragdo para Procedimento
Fiscalizatdrio e Sancionatorio — CAPFS pela Portaria n° 043, de 14 de julho de 2026;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento administrativo uniforme,
previsivel, rastredvel e tecnicamente adequado para a admissibilidade, a instauragao, a instrugao,

a decisdo administrativa, os recursos, o cumprimento das decisdes € a adogdo de suspensdo



cautelar no ambito do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio, com
observancia do devido processo legal, do contraditério, da ampla defesa, da motivacao, da

proporcionalidade, da razoabilidade, da eficiéncia e da seguranga juridica;

RESOLVE:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Portaria disciplina, no ambito da Loteria do Estado da Paraiba — LOTEP:

I - a admissibilidade das noticias de fato relacionadas a exploragdo do servigo publico lotérico
estadual;

II - a instauragdo, o desenvolvimento e a instru¢ao do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio
e Sancionatério destinado a apuragdo de infragdes administrativas e da correspondente
responsabilidade administrativa;

IIT - a adogdo de suspensdo cautelar, quando presentes os pressupostos legais e regulamentares;
IV - o exercicio do contraditério, da ampla defesa, da instrugdo processual e da produgdo de
provas;

V - a elaboragdo do Relatério Final de Apuragao;

VI - a decisdo administrativa, a aplica¢do de san¢des administrativas e a respectiva dosimetria;
VII - os recursos administrativos e o cumprimento das decisoes;

VIII - os instrumentos procedimentais destinados a execu¢ao das competéncias fiscalizatorias e

sancionatorias da LOTEP.

Art. 2° Sujeitam-se aos procedimentos disciplinados nesta Portaria os operadores lotéricos,
permissionarios, autorizatarios, credenciados, requerentes, prestadores de suporte operacional,
terceiros contratados ou vinculados a operagdo lotérica, bem como quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas cuja atuag@o possa repercutir sobre a regular exploragdo do servico publico lotérico
estadual, na medida das obrigacdes legal ou contratualmente assumidas perante a LOTEP.
Paragrafo unico. Esta Portaria possui natureza exclusivamente procedimental e ndo cria
infragdes, san¢des, obrigacdes materiais ou competéncias ndo previstas em lei, regulamento ou
demais atos normativos aplicaveis, limitando-se a disciplinar o exercicio das competéncias

legalmente atribuidas 8 LOTEP.



CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS, DO REGIME JURIDICO E DOS PRAZOS

Art. 3° O Juizo de Admissibilidade e o Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e
Sancionatorio, em todas as suas fases, observardo, entre outros, os principios da legalidade, da
finalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da motivagdo, da
oficialidade, da verdade material, da seguranca juridica, da boa-fé objetiva, da razoabilidade, da
proporcionalidade, do contraditério, da ampla defesa, da tipicidade, da individualizacdo da
sancdo, da presungdo de ndo responsabilidade, da vedagdo ao bis in idem, da segregacdo de
fungdes, da irretroatividade da norma sancionadora mais gravosa e da retroatividade da norma

mais benéfica, quando juridicamente cabivel.

Art. 4° O procedimento administrativo disciplinado por esta Portaria reger-se-a pela Lei Estadual
n°® 12.703, de 2023, pelos decretos regulamentares, pelos demais atos normativos expedidos pela
LOTEP e pelas disposigoes desta Portaria, aplicando-se subsidiariamente a legislacao geral de
processo administrativo, desde que compativel com o regime juridico da exploracao do servigo

publico lotérico estadual.

Art. 5° Os prazos previstos nesta Portaria serdo contados em dias uteis, excluindo-se o dia do
comego e incluindo-se o do vencimento, salvo disposi¢do legal ou regulamentar especifica em
sentido diverso.

§ 1° Considera-se prorrogado para o primeiro dia til subsequente o prazo cujo vencimento recaia
em dia sem expediente administrativo, feriado, ponto facultativo ou periodo de indisponibilidade
oficialmente reconhecido pela LOTEP.

§ 2° Comprovada a indisponibilidade técnica do Domicilio Eletronico Lotérico — DEL no tltimo
dia do prazo, seu vencimento serd automaticamente prorrogado para o primeiro dia Ttil
subsequente ao restabelecimento do sistema.

§ 3° A indisponibilidade serd comprovada por registro oficial da LOTEP ou por outros meios
técnicos idoneos que permitam verificar a ocorréncia, a duragdo e o restabelecimento da

disponibilidade do sistema.

CAPITULO 111
DAS DEFINICOES

Art. 6° Para os fins desta Portaria, considera-se:



I - Noticia de Fato: comunicagao, representagdo, dentincia, informag¢do, documento, relatério,
requerimento ou qualquer outro elemento que indique, em tese, a ocorréncia de fato relevante
para o exercicio das competéncias fiscalizatorias da LOTEP;

I - Juizo de Admissibilidade: analise administrativa realizada pelo Gerente Técnico e de
Fiscaliza¢do destinada a verificar a existéncia de elementos minimos que justifiquem a
instauracdo do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatério, formalizada
mediante a expedi¢do de Ordem de Servigo ou decisdo fundamentada de rejeigdo da Noticia de
Fato;

IIT - Ordem de Servigo — OS: ato administrativo expedido pelo Gerente Técnico e de Fiscalizagao
que, apos o Juizo de Admissibilidade, instaura o Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e
Sancionatorio, delimita seu objeto, define seu escopo, designa a Comissdo responsavel pela
instrucdo e fixa o prazo para sua conclusao;

IV - Fiscalizac¢ao: atividade administrativa de verificagdo, coleta de informacgdes, realizacdo de
diligéncias e producdo de provas desenvolvida no ambito da instru¢do do Procedimento
Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio;

V - Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatério: conjunto ordenado de atos
administrativos instaurado mediante Ordem de Servigo, destinado a apuragdo da ocorréncia de
infragdes administrativas, assegurados o devido processo legal, o contraditorio, a ampla defesa e
a produgdo de provas;

VI - Comissdo: Comissdo de Apuragdo para Procedimento Fiscalizatorio e Sancionatério —
CAPFS, orgdo colegiado responsavel pela instrugdo do Procedimento Administrativo
Fiscalizatorio e Sancionatério, instituido pela Portaria n® 043, de 14 de julho de 2026.

VII - Nucleo Operacional Lotérico — NOL: unidade técnica de apoio especializado, responsavel
pela emissdo de Nota Técnica quando solicitada pela Comissdo ou pela Geréncia Técnica e de
Fiscalizagdo, sem prejuizo das demais competéncias previstas em ato normativo proprio;

VIII - Nota Técnica: manifestagdo técnica elaborada pelo Nucleo Operacional Lotérico — NOL
ou por outra unidade técnica competente, destinada a subsidiar a instru¢do do procedimento
administrativo, sem natureza decisoria;

IX - Notificagdo Prévia: comunicacdo expedida ap6s a emissdo da Ordem de Servigo destinada
a dar ciéncia ao fiscalizado acerca da instauracao do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio
e Sancionatério, de seu objeto e de sua finalidade, assegurando transparéncia a atuagdo
fiscalizatéria da LOTEP;

X - Notificacio para Apresentacao de Defesa: ato de comunicagdo expedido pela Comissdo
que individualiza os fatos imputados, as evidéncias ja produzidas, o enquadramento juridico
preliminar e assegura ao interessado o exercicio do contraditorio e da ampla defesa;

XI - Notificacio Complementar para Apresentacio de Defesa: ato de comunicacdo expedido

pela Comissdo destinado a submeter ao contraditorio alteragdo substancial da imputagdo, prova



superveniente, circunstancia relevante ou novo enquadramento juridico compreendidos no objeto
delimitado pela Ordem de Servico;

XII - Relatério Final de Apuragao: documento técnico conclusivo, de natureza opinativa e nao
vinculante, elaborado pela Comissao apos o encerramento da instrugdo, contendo a analise das
provas produzidas, o exame da defesa, o enquadramento juridico dos fatos e a proposta
fundamentada de aplicacdo de san¢ao ou de arquivamento do procedimento;

XIII - Fiscalizado: pessoa fisica ou juridica submetida ao procedimento disciplinado por esta
Portaria, abrangidos os sujeitos previstos no art. 2°;

XIV - Suspensao cautelar: providéncia administrativa de natureza preventiva, adotada em
carater excepcional e devidamente fundamentada, antes ou no curso do procedimento
administrativo, destinada a prevenir risco iminente, assegurar a efetividade da fiscalizagdo,
resguardar o interesse publico, evitar o agravamento da irregularidade ou garantir a utilidade da

decisdo administrativa final.

TITULO II
DA ADMISSIBILIDADE E DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
FISCALIZATORIO E SANCIONATORIO

CAPITULO I
DA NOTICIA DE FATO E DO JUIiZO DE ADMISSIBILIDADE

Art. 7° A Noticia de Fato constitui o instrumento destinado a provocar o Juizo de Admissibilidade
para eventual instauracdo do Procedimento Administrativo Fiscalizatério e Sancionatorio, quando
indicar, em tese, situacdo relevante para o exercicio das competéncias de fiscalizagdo e controle
da atividade lotérica estadual.

§ 1° A Noticia de Fato podera originar-se, entre outros meios:

I - dentincia;

IT - representagao;

IIT - comunicagdo de autoridade ptblica;

IV - informagdo proveniente de 6rgdos ou entidades publicas ou privadas;

V - relatorio técnico;

VI - monitoramento institucional;

VII - fiscalizagdo ordindria ou extraordindria;

VIII - requerimento administrativo;

IX - qualquer outro meio licito de obtengdo de informagdes.



§ 2° A Noticia de Fato ndo implica, por si s, a instauracdo do Procedimento Administrativo
Fiscalizatorio e Sancionatorio, nem constitui imputa¢do de responsabilidade administrativa ao
eventual fiscalizado.

§ 3° Recebida a Noticia de Fato, a Geréncia Técnica e de Fiscalizagdo promovera seu registro
administrativo, assegurando a identificagdo da origem, a descrigdo sucinta dos fatos, a integridade

documental, a rastreabilidade dos atos praticados e a vinculagdo dos documentos que a instruem.

Art. 8° Compete ao Gerente Técnico e de Fiscalizagdo realizar o Juizo de Admissibilidade da
Noticia de Fato, mediante analise objetiva dos elementos disponiveis, com a finalidade de
verificar a existéncia de fundamentos minimos que justifiquem a instauragdo do Procedimento
Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio.

§ 1° O Juizo de Admissibilidade possui natureza preliminar e ndo implica conclusdo acerca da
ocorréncia de infragdo administrativa, da responsabilidade do eventual fiscalizado ou do mérito
da futura apuracao.

§ 2° Durante o Juizo de Admissibilidade, o Gerente Técnico e de Fiscalizagdo podera determinar
a realizagdo de diligéncias preliminares estritamente necessarias ao esclarecimento dos requisitos
previstos nesta Portaria, vedada a antecipagdo da instrugdo do Procedimento Administrativo
Fiscalizatorio e Sancionatorio.

§ 3° O Juizo de Admissibilidade sera concluido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento da Noticia de Fato, ressalvada a necessidade de realizacdo de diligéncias

preliminares.

Art. 9° O Juizo de Admissibilidade observara, entre outros, os seguintes critérios:

I - competéncia material da LOTEP;

IT - competéncia territorial, quando aplicavel;

III - identifica¢do minima dos fatos;

IV - existéncia de elementos minimos que indiquem, em tese, possivel irregularidade;

V - pertinéncia entre os fatos narrados e as competéncias institucionais da LOTEP;

VI - inexisténcia de manifesta improcedéncia, perda de objeto ou impossibilidade juridica de
atuacdo administrativa.

Paragrafo unico. A insuficiéncia de elementos informativos ndo impede a realizagdo das

diligéncias preliminares necessarias ao esclarecimento dos requisitos de admissibilidade.

Art. 10. Concluido o Juizo de Admissibilidade, o Gerente Técnico e de Fiscalizag¢do decidira,
mediante despacho fundamentado:

I - pela rejeicdo da Noticia de Fato; ou



II - pela instauragdo do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatdrio, mediante
expedi¢cdo de Ordem de Servigo.
§ 1° A rejeicdo da Noticia de Fato sera devidamente motivada e nao impede sua reapreciagdo caso

sobrevenham novos elementos relevantes.

Art. 11. Admitida a Noticia de Fato, o Gerente Técnico e de Fiscalizacao expedira Ordem de

Servigo destinada a instauragdo do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio.

CAPITULO I
DA ORDEM DE SERVICO

Art. 12. A Ordem de Servi¢o constitui o ato administrativo instaurador do Procedimento
Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatdrio, expedido pelo Gerente Técnico e de Fiscalizagao
apos o Juizo de Admissibilidade, destinado a definir o objeto da fiscalizagdo, delimitar seu escopo
e autorizar a pratica dos atos necessarios ao exercicio da atividade fiscalizatoria.

Paragrafo unico. A expedicdo da Ordem de Servico marca o inicio formal do Procedimento

Administrativo Fiscalizatério e Sancionatorio, observado o disposto nesta Portaria.

Art. 13. Compete exclusivamente ao Gerente Técnico e de Fiscalizagdo expedir, retificar,
complementar e prorrogar a Ordem de Servigo, mediante decisdo devidamente fundamentada.
Paragrafo tnico. As alteragdes promovidas na Ordem de Servico ndo poderdo modificar

substancialmente seu objeto sem decisdo motivada do Gerente Técnico e de Fiscalizacdo.

Art. 14. A Ordem de Servigo contera, no minimo:

I - nimero sequencial e identificagdo do processo administrativo correspondente;

II - identificacao da autoridade expedidora;

IIT - descri¢do objetiva dos fatos que motivaram sua expedi¢ao;

IV - fundamentos que justificaram o Juizo de Admissibilidade;

V - delimitagdo do objeto da fiscalizacdo;

VI - definig¢do do escopo dos trabalhos;

VII - designacdo da Comissdo de Apuracdo para Procedimento Fiscalizatorio e Sancionatorio —
CAPFS para a execugdo dos atos previstos nesta Portaria;

VIII - prazo para conclusdo da instrucdo processual, observado o disposto nesta Portaria;

IX - indicagdo da existéncia de documentos, informacdes ou elementos que instruam o
procedimento;

X - determinagdo a CAPFS para expedi¢ao da Notificagdo Prévia ao fiscalizado;



XI - outras informagdes indispensaveis ao regular desenvolvimento do Procedimento

Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio.

Art. 15. A Ordem de Servigo podera ser retificada ou complementada pelo Gerente Técnico e de
Fiscalizag¢do sempre que necessario para:

I - corrigir erro material;

II - complementar informacdes indispensaveis;

IIT - adequar a delimitacdo do objeto da fiscalizagdo;

IV - atualizar dados relativos a identificagao do processo;

V - sanar omissdes que comprometam a regular execugdo dos trabalhos.

Paragrafo unico. A retificagdo ou complementagdo da Ordem de Servigo preservara os atos
regularmente praticados, salvo quando a alteracdo importar modificagdo substancial do objeto da
fiscalizacdo, hipdtese em que a Ordem de Servigo originaria sera encerrada e sera expedida nova

Ordem de Servigo.

Art. 16. O prazo fixado na Ordem de Servico podera ser prorrogado mediante decisdo
fundamentada do Gerente Técnico e de Fiscalizacdo, desde que indispensavel a adequada
execucao da fiscalizagao.

§ 1° Cada prorrogacdo devera indicar expressamente os motivos que a justificam, o prazo
adicional concedido e as diligéncias pendentes de realizagao.

§ 2° As prorrogacdes sucessivas dependerdo de motivagdo especifica e observardo os principios

da razoabilidade, da eficiéncia e da duracdo razoavel do procedimento administrativo.

Art. 17. Expedida a Ordem de Servigo e encaminhados os autos & Comissdo de Apuragdo para
Procedimento Fiscalizatério e Sancionatorio — CAPFS, esta expedira Notificagdo Prévia ao
fiscalizado, destinada exclusivamente a cientifica-lo:

I - da instauragdo do Procedimento Administrativo Fiscalizatdrio e Sancionatdrio;

II - do objeto e do escopo delimitados na Ordem de Servigo;

IIT - da designag¢ao da CAPFS para condugfo da instrucao;

IV - da possibilidade de adogdo das medidas previstas nesta Portaria; e

V - dos direitos e deveres do fiscalizado durante a fiscalizag@o, quando aplicaveis.

§ 1° A Notificagdo Prévia possui carater exclusivamente informativo, ndo constitui ato de
imputacdo administrativa, ndo tipifica conduta, ndo implica reconhecimento da existéncia de
infra¢@o ou de responsabilidade administrativa e ndo inaugura prazo para apresentagdo de defesa.
§ 2° A auséncia de expedicdo prévia da notificacdo ndo impedird a realizagdo de diligéncias

urgentes nem a adog@o da suspensdo cautelar, quando presentes os pressupostos previstos nesta



Portaria, devendo o fiscalizado ser cientificado tdo logo cesse a circunstancia que justifique o

diferimento da comunicacao.

Art. 18. A expedicdo da Ordem de Servigo ndo impede a adogdo da suspensdo cautelar prevista
nesta Portaria, quando presentes os requisitos legais e regulamentares, observado o procedimento

disciplinado em capitulo proprio.

CAPITULO 11
DA INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO FISCALIZATORIO E
SANCIONATORIO

SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS DA INSTRUCAO

Art. 19. Instaurado o Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatério mediante
Ordem de Servigo, os autos serdo encaminhados a Comissdo, & qual competird promover sua
regular instrucdo processual até a elaboracdo do Relatorio Final de Apuracdo, observadas as

disposigoes desta Portaria.

Art. 20. A instrugdo tem por finalidade reunir, produzir, complementar e avaliar os elementos de
prova necessarios ao esclarecimento dos fatos, a verificagdo da ocorréncia de infracdo
administrativa, a identificagdo do responsavel, quando cabivel, ¢ a formagdo dos elementos

necessarios para subsidiar a decisdo administrativa.

Art. 21. No exercicio da instrugdo, a Comissdo podera, de oficio ou mediante requerimento
fundamentado do interessado, realizar ou determinar diligéncias, promover inspegdes, requisitar
documentos e informagdes, solicitar a emissdo de Nota Técnica, requisitar esclarecimentos e
complementagdo de informagdes e praticar os demais atos instrutorios necessarios ao adequado
esclarecimento dos fatos, observado o disposto nesta Portaria.

Paragrafo unico. As diligéncias e os demais atos instrutdrios serdo determinados mediante

decisao fundamentada da Comissdo e integrardo os autos do procedimento.

Art. 22. A Comissao exercera suas atribui¢des com independéncia técnica, observando os limites
do objeto e do escopo definidos na Ordem de Servigo, podendo praticar todos os atos instrutérios

necessarios ao esclarecimento dos fatos submetidos a sua apuragao.



Paragrafo unico. Verificada, no curso da instrucao, a existéncia de fatos novos ou conexos que
extrapolem o objeto delimitado na Ordem de Servigo, a Comissdo promovera seu registro nos
autos e comunicara o fato ao Gerente Técnico e de Fiscalizagdo para adoc¢do das providéncias
administrativas cabiveis, sem prejuizo da continuidade da instru¢do quanto ao objeto

originariamente definido.

SECAOII
DA APURACAO DOS FATOS E DA PRODUCAO DAS PROVAS

Art. 23. A instrucdo observara o principio da verdade material, incumbindo a Comissdo adotar,
de oficio ou mediante requerimento do interessado, as medidas necessarias ao completo
esclarecimento dos fatos, observados os principios da imparcialidade, da proporcionalidade e da
motivagao.

Paragrafo unico. A Comissdo podera determinar a producdo das provas que considerar
pertinentes e apreciard, mediante decisdo fundamentada, os requerimentos probatorios

formulados pelo interessado.

Art. 24. Poderao ser utilizados na instrucao todos os meios de prova admitidos em direito, ainda
que ndo previstos expressamente nesta Portaria, desde que obtidos por meios licitos, pertinentes
ao objeto da apuracdo e tteis ao esclarecimento dos fatos.

§ 1° A Comissdo apreciara, mediante decisdo fundamentada, os requerimentos de produgdo de
prova formulados pelo interessado, podendo deferi-los, indeferi-los, determinar sua producdo
parcial ou definir a forma adequada de sua realizacdo, conforme sua pertinéncia, utilidade e
necessidade para a instrugéo.

§ 2° Sdo inadmissiveis as provas obtidas por meios ilicitos.

§ 3° A Comissdo indeferira, mediante decisdo fundamentada, a produgdo de provas impertinentes,
irrelevantes, desnecessarias, repetitivas ou meramente protelatorias.

§ 4° A Comissdo poderd determinar, mediante decisdo fundamentada, a producdo de prova
complementar sempre que considerar insuficientes os elementos constantes dos autos para o
adequado esclarecimento dos fatos.

§ 5° Sera assegurada ao interessado a oportunidade de manifestagdo sobre prova superveniente
ou complementar apta a influenciar as conclusdes da instrugdo ou a decisdo administrativa do

procedimento.



Art. 25. Sempre que necessario ao esclarecimento dos fatos, a Comissdo podera solicitar
esclarecimentos ao fiscalizado, a terceiros ou a agentes publicos que possam contribuir para a
instrucao do procedimento.

§ 1° Os esclarecimentos poderdo ser prestados por escrito, por meio eletronico ou
presencialmente, conforme definido pela Comissao, e serdao reduzidos a termo ou registrados nos
autos por outro meio idoneo.

§ 2° A auséncia de apresentagdo dos esclarecimentos solicitados ndo implicara, por si so,
presuncao de veracidade dos fatos apurados nem de responsabilidade administrativa, sem prejuizo
das consequéncias decorrentes do descumprimento de obrigacao legal, regulamentar ou contratual
de colaboragdo, quando aplicavel.

§ 3° A solicitagdo indicara seu objeto e fixara prazo razoavel para atendimento, consideradas a

complexidade das informacdes requeridas e as circunstancias do caso.

Art. 26. A Comissao poderda promover diligéncias e inspegdes sempre que necessarias a
verificagdo dos fatos, a obtencao de elementos de prova ou a complementacao da instrugdo.

§ 1° As diligéncias poderdo compreender, entre outras medidas compativeis com o objeto € o
escopo da apuragao:

I - requisi¢do de documentos, registros, dados e informacgdes;

II - realizacdo de inspecdes, verificagdes ou levantamentos;

IIT - consulta a bases de dados, sistemas de informagao e registros publicos ou privados, observada
a legislag@o aplicavel;

IV - realizacdo de registros fotograficos, audiovisuais ou por outros meios idoneos de
documentacdo dos fatos;

V - outras providéncias instrutorias necessarias ao esclarecimento do objeto apurado.

§ 2° As diligéncias e inspegoes serdo documentadas nos autos mediante termo, relatorio, certiddo
ou outro registro idoneo que permita identificar o ato realizado, sua finalidade, os participantes, a

data, o local e os resultados obtidos, quando aplicavel.

Art. 27. Quando a elucidacdo dos fatos depender de conhecimento técnico especializado, a
Comissdo poderd solicitar ao NOL ou a outra unidade técnica competente a emissdo de Nota
Técnica destinada a subsidiar a instru¢ao do procedimento.

§ 1° A Nota Técnica limitar-se-4 a analise técnica da matéria submetida, vedada a manifestacao
sobre responsabilidade administrativa, aplicacdo de sangdes ou decisdo administrativa do
procedimento.

§ 2° A Nota Técnica integrara os autos e sera apreciada pela Comissdo em conjunto com os demais

elementos de prova, de forma motivada e sem carater vinculante.



§ 3° A solicitacdo indicara os quesitos ou aspectos técnicos que deverdao ser examinados, sem

prejuizo de esclarecimentos complementares considerados necessarios pela unidade técnica.

Art. 28. Os atos praticados durante a instrugdo serdo registrados nos autos de forma cronologica,
clara e suficientemente detalhada, asseguradas a integridade, a autenticidade e a rastreabilidade
da atividade instrutodria.

§ 1° Os documentos, informagdes, esclarecimentos, Notas Técnicas, registros de diligéncias e
inspegOes e demais elementos de prova integrardo os autos e serdo acessiveis ao interessado,
ressalvadas as hipoteses legais de sigilo, protecdo de dados, segredo comercial ou industrial e
restricdo temporaria necessaria a eficacia de diligéncia em curso.

§ 2° A Comissao certificara nos autos a realizagdo dos atos instrutorios relevantes, indicando sua
finalidade, as providéncias adotadas e os resultados obtidos, quando aplicavel.

§ 3° Os elementos de prova serdo preservados de modo a assegurar sua autenticidade, integridade,
confiabilidade e disponibilidade durante todo o procedimento.

§ 4° Eventual restricdo de acesso sera motivada, limitada ao conteudo estritamente necessario e

mantida apenas pelo tempo indispensavel a protecao do interesse juridicamente tutelado.

SECAO III
DA NOTIFICACAO, DA DEFESA E DAS DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

Art. 29. A Comissao expedira Notificagdo para Apresentacdo de Defesa quando, concluida a fase
de apuragdo dos fatos, verificar, de forma motivada, a existéncia de elementos suficientes para
fundamentar, em tese, a imputacdo de infragdo administrativa ao fiscalizado, no ambito do objeto
delimitado pela Ordem de Servigo.

§ 1° A Notificagdo para Apresentacdo de Defesa constitui o ato formal de imputagdo
administrativa, por meio do qual se asseguram ao fiscalizado o contraditorio ¢ a ampla defesa, na
forma desta Portaria.

§ 2° A expedicdo da Notificagdo para Apresentacdo de Defesa nao implica reconhecimento
definitivo da ocorréncia da infragdo, antecipacdo de juizo de responsabilidade, nem vincula a
conclusao da Comissdo ou a decisdo administrativa.

§ 3° A Notificagdo para Apresentacdo de Defesa sera deliberada e subscrita pelos membros da

Comissao, integrando os autos do procedimento.

Art. 30. A Notificagdo para Apresentacdo de Defesa contera, no minimo:
I - identificagdo do procedimento;

II - identificagdo do fiscalizado;



IIT - descrigdo objetiva e individualizada dos fatos imputados;

IV - indicagao das provas que fundamentam a imputacao administrativa;

V - enquadramento juridico preliminar;

VI - indicagdo das normas supostamente violadas;

VII - san¢des administrativas passiveis de aplica¢do, em tese, quando cabivel;

VIII - informagao acerca do prazo e da forma de apresentacdo da defesa;

IX - indicagdo do local, meio ou sistema para acesso aos autos;

X - adverténcia quanto aos efeitos da auséncia de manifestacao;

XI - indicag@o expressa de que a imputacao possui carater preliminar e podera ser revista ou

complementada ao término da instrug@o, observado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 31. A Notificacdo para Apresentacdo de Defesa serd realizada por meio do Domicilio
Eletronico Lotérico ou por outro meio admitido na legislacdo aplicavel.

§ 1° A ciéncia sera considerada realizada na forma disciplinada pela Lei n°® 12.703, de 27 de junho
de 2023, e demais atos normativos correlatos.

§ 2° Na impossibilidade de utilizagdo do meio eletronico, poderdo ser empregados outros meios
idoneos que assegurem a comprovagao da ciéncia.

§ 3° A eventual nulidade da notificagdo somente sera reconhecida quando demonstrado prejuizo

ao exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

Art. 32. O fiscalizado podera apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias tteis, expondo
as razoes de fato e de direito que entender pertinentes, juntando documentos e requerendo a
produgdo das provas que considerar necessarias a demonstragdo de suas alegagdes.

§ 1° A defesa podera impugnar os fatos, a responsabilidade, o enquadramento juridico, a
regularidade do procedimento ou qualquer outro aspecto relevante para o procedimento.

§ 2° A defesa devera especificar, quando for o caso, as provas cuja producao requer, indicando

sua pertinéncia e finalidade.

Art. 33. A defesa podera ser apresentada pelo proprio fiscalizado ou por representante
devidamente constituido.

§ 1° A representagdo sera comprovada mediante procuracdo ou outro documento habil.

§ 2° Verificada irregularidade sanavel na representagdo, a Comissdo concedera ao interessado o

prazo de 5 (cinco) dias uteis para sua regularizac@o, nos termos desta Portaria.

Art. 34. Sera assegurado ao fiscalizado amplo acesso aos autos, consulta aos elementos de prova
produzidos e obtengdo de copias, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo e os atos instrutérios

em curso cuja divulgagdo possa comprometer sua eficacia.



Paragrafo tnico. Cessado o motivo da restricdo, os elementos correspondentes serdo

disponibilizados ao interessado antes da conclusao da instrugao.

Art. 35. A auséncia de apresentagdo de defesa no prazo estabelecido ndo implicara confissdo,
reconhecimento dos fatos ou presuncdo de responsabilidade administrativa.
Paragrafo inico. Decorrido o prazo sem manifestacdo, a Comissdo certificara o fato nos autos e

dara prosseguimento regular a instrugao.

Art. 36. Apos a apresentacdo da defesa, a Comissdo podera determinar, de oficio ou mediante
requerimento fundamentado do interessado, a realizacao de diligéncias complementares sempre
que considerar insuficientes os elementos constantes dos autos para a formagdo de seu
convencimento ou verificar a necessidade de esclarecimento de fatos relevantes para a adequada
instrugdo do procedimento.

§ 1° As diligéncias complementares observardo, no que couber, as disposigdes desta Portaria
relativas a producao de provas e aos atos instrutdrios.

§ 2° Sempre que as diligéncias complementares resultarem na producdo de prova nova ou de
elementos capazes de influenciar as conclusdes da instrucdo, serd assegurada ao interessado
oportunidade de manifestac@o antes da elaboragdo do Relatério Final de Apuracdo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

§ 3° Verificada, em decorréncia das diligéncias complementares, a necessidade de modificar
substancialmente a imputagdo administrativa originalmente formulada, a Comissdo expedira
Notificagdo Complementar para Apresentagdo de Defesa, observando-se, no que couber, as
disposigoes desta Secdo.

§ 4° A Notificagdo Complementar restringir-se-a aos fatos, circunstancias, provas e
enquadramentos juridicos compreendidos no objeto delimitado pela Ordem de Servico, sendo
vedada sua utilizagdo para ampliar o objeto da apuragdo ou incluir fatos novos sujeitos a prévio
Juizo de Admissibilidade e a expedi¢do de nova Ordem de Servigo.

§ 5° O fiscalizado podera manifestar-se sobre os fatos, provas, circunstancias ou enquadramentos
juridicos novos ou modificados constantes da Notificagdo Complementar, facultada a reafirmagao

dos fundamentos anteriormente apresentados, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

SECAO IV

DO RELATORIO FINAL DE APURACAO

Art. 37. Encerrada a instrugo e esgotadas as diligéncias consideradas necessarias, a Comissao

elaborara o Relatorio Final de Apuragdo, que constituird manifestacdo técnica, fundamentada e



conclusiva acerca dos fatos apurados, das provas produzidas, da defesa apresentada e da
ocorréncia ou ndo de infragdo administrativa, destinada a subsidiar a decisdo administrativa, sem
carater decisorio.

§ 1° O Relatorio Final de Apuracéo refletira o convencimento motivado da Comisséo, formado a
partir da apreciacao integral dos elementos constantes dos autos.

§ 2° A Comissdo ndo ficara vinculada ao enquadramento juridico preliminar constante da
Notifica¢do para Apresentagdao de Defesa, podendo revé-lo, modifica-lo ou afasta-lo, desde que a
alteracdo esteja devidamente fundamentada no Relatorio Final de Apuracdo e tenha sido

assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

Art. 38. O Relatorio Final de Apuragdo apreciara, de forma motivada, todos os fatos, provas e
argumentos relevantes constantes dos autos, indicando os fundamentos faticos e juridicos que
conduziram as conclusdes adotadas.

§ 1° A Comissdao formard seu convencimento mediante apreciacdo motivada do conjunto
probatdrio, observados a legislagc@o aplicavel e os principios previstos nesta Portaria.

§ 2° E vedado & Comissdo fundamentar suas conclusdes exclusivamente em presungdes, utilizar
provas produzidas em desconformidade com a legislagdo aplicavel ou considerar fatos estranhos

ao objeto delimitado pela Ordem de Servigo.

Art. 39. O Relatorio Final de Apuragdo conterd, no minimo:

I - identificagdo do procedimento;

II - identificagdo do fiscalizado;

III - sintese dos fatos objeto da apuracao;

IV - descricao dos atos instrutdrios e das diligéncias realizadas;

V - analise das provas produzidas;

VI - apreciagdo das alegacdes e provas apresentadas pela defesa;

VII - fundamentagdo do enquadramento juridico adotado pela Comissao;

VIII - analise das circunstancias agravantes, atenuantes ou de outras circunstancias relevantes,
quando cabivel;

IX - conclusdo motivada quanto a ocorréncia ou ndo de infracdo administrativa;

X - proposta fundamentada de:

a) arquivamento do procedimento; ou

b) aplicagdo da san¢do administrativa que entender cabivel, com indicagdo dos fundamentos
faticos, juridicos e dos critérios utilizados para sua dosimetria, observado o disposto na legislagdo

aplicavel.



Art. 40. O Relatorio Final de Apuracdo sera deliberado pela Comissdo e aprovado pela maioria
simples de seus membros.

§ 1° Todos os membros participantes da deliberagdo assinardo o Relatorio Final, ainda que
vencidos, sem prejuizo do registro da divergéncia.

§ 2° O membro divergente podera apresentar voto fundamentado em separado, que integrara os

autos e acompanhara o Relatorio Final de Apuragao.

Art. 41. Concluido e aprovado o Relatério Final de Apuracado, este serd juntado aos autos e
encaminhado ao Superintendente da Loteria do Estado da Paraiba para decisdo administrativa.

§ 1° O encaminhamento do Relatorio Final encerra a atuagdo instrutéria ordinaria da Comissao.

CAPITULO IV
DA DECISAO

SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 42. Concluido e aprovado o Relatério Final de Apuracdo, os autos serao encaminhados ao
Superintendente da Loteria do Estado da Paraiba para decisdo administrativa, encerrando-se, com
esse encaminhamento, a fase instrutéria do procedimento, ressalvadas as hipoteses de
complementagdo da instrugdo previstas nesta Portaria.

§ 1° O Relatorio Final de Apuracdo possui natureza opinativa, constitui manifestagdo técnica
destinada a subsidiar a decisdo administrativa e ndo vincula o Superintendente, que podera
acolher, rejeitar ou divergir, total ou parcialmente, de suas conclusdes e da proposta nele contida,
mediante motivagdo expressa.

§ 2° A divergéncia quanto a apreciagdo dos fatos, ao enquadramento juridico ou a san¢do proposta
ndo invalida o Relatério Final de Apuragdo nem afasta a validade dos atos regularmente praticados
durante a instrucédo.

§ 3° Apods o encaminhamento dos autos, a complementagdo da instrugdo somente podera ocorrer
mediante determinagdo expressa e fundamentada do Superintendente, hipdtese em que os autos
retornardo a Comiss@o exclusivamente para o cumprimento das diligéncias determinadas,
observado o contraditorio e a ampla defesa quando da produgao de elementos novos capazes de

influenciar a decisdo administrativa.

Art. 43. Compete ao Superintendente da Loteria do Estado da Paraiba — LOTEP proferir a decisao

administrativa do Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatério disciplinado nesta



Portaria, mediante apreciacdo motivada acerca da responsabilidade administrativa do fiscalizado,
da aplicag@o ou ndo de san¢do administrativa e das demais questdes submetidas a sua apreciagao.
Paragrafo tnico. A decisdo administrativa sera proferida mediante apreciacao integral dos autos,
observado o disposto na legislacdo aplicavel, os principios previstos nesta Portaria, as provas

regularmente produzidas durante a instru¢@o e o dever de motivacao.

Art. 44. O Superintendente apreciara as questdes de fato e de direito relevantes para a solugdo do
procedimento, ndo ficando vinculado ao enquadramento juridico constante da Notificagdo para
Apresentagdo de Defesa ou do Relatorio Final de Apuragao.

§ 1° A adogdo de enquadramento juridico diverso nio exigird nova manifestacdao do fiscalizado
quando ndo implicar alteragdo dos fatos imputados, agravamento de sua situagdo juridica,
supressao de garantia processual ou prejuizo ao exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

§ 2° Quando o novo enquadramento juridico, a revaloragdo juridica dos fatos, a adocdo de
fundamento juridico diverso ou a consideracdo de elemento probatorio relevante puder resultar
em agravamento da situacao juridica do fiscalizado, ou quando a decisdo pretender fundamentar-
se em fato, circunstincia, prova ou elemento sobre o qual ndo lhe tenha sido assegurada prévia
manifestacdo, o Superintendente determinara a abertura de prazo para o exercicio do contraditorio

antes da prolagdo da decisdo.

SECAO II
DAS DILIGENCIAS DETERMINADAS PELO SUPERINTENDENTE

Art. 45. Antes de proferir decisdo, o Superintendente podera, mediante despacho fundamentado,
determinar a realizagdo de diligéncias complementares quando considerar insuficientes os
elementos constantes dos autos ou necessaria a complementagao da instrugao.

§ 1° O despacho indicard, de forma precisa, as questdes a serem esclarecidas, as diligéncias a
serem realizadas e o prazo para seu cumprimento.

§ 2° Os autos retornardo a Comissdo exclusivamente para a realizagdo das diligéncias
determinadas, preservada sua independéncia técnica quanto a forma de execucdo dos atos
instrutorios.

§ 3° Concluidas as diligéncias, a Comissao juntara aos autos os elementos produzidos e, quando
necessario, apresentara manifestagdo complementar restrita as questdes indicadas pelo

Superintendente.



Art. 46. Produzida, em razio das diligéncias determinadas pelo Superintendente, prova nova ou
elemento apto a influenciar a decisdo administrativa, sera assegurado ao fiscalizado prazo de 5
(cinco) dias uteis para manifestagao antes da decisdo administrativa.

Paragrafo inico. Se a complementacdo da instrucéo revelar fato autdbnomo ou circunstancia que
extrapole o objeto delimitado pela Ordem de Servigo, sera observado o procedimento de
admissibilidade previsto nesta Portaria, vedada sua inclusdo direta no procedimento em decisdo

administrativa.

SECAO III
DO ASSESSORAMENTO TECNICO

Art. 47. Antes da prolacdo da decis@o, o Superintendente podera, excepcionalmente e mediante
despacho fundamentado, solicitar manifestacdo da Assessoria Técnica acerca de questao relevante

relacionada ao procedimento.

Paragrafo tnico. A manifestacdo da Assessoria Técnica tera natureza consultiva e nao
vinculante, limitar-se-4 & questdo submetida a sua apreciacdo e ndo podera substituir a Comissao
na apreciagdo dos fatos, na valoracdo das provas, na conducao da instru¢do ou na formulagdo de
conclusdes sobre a responsabilidade administrativa ou a sancdo aplicavel, assegurada ao
fiscalizado oportunidade de manifestagdo, antes da decisao, quando dela decorrer fundamento

novo capaz de influencia-la em seu prejuizo.

SECAO IV
DA DECISAO ADMINISTRATIVA

Art. 48. O Superintendente proferira decisdo administrativa fundamentada, que podera:

I - determinar o arquivamento total ou parcial do procedimento;

II - reconhecer a ocorréncia de infragdo administrativa e aplicar a sangdo cabivel,

IIT - afastar, modificar ou complementar o enquadramento juridico adotado pela Comisséo,
observado o contraditério quando necessario;

IV - reconhecer causa extintiva da responsabilidade administrativa ou circunstancia impeditiva
da aplicagdo de sangao;

V - converter a decisdo administrativa em diligéncia, na forma desta Portaria.

§ 1° Havendo pluralidade de fatos, infracdes ou fiscalizados, a decisdo apresentard conclusdo
individualizada quanto a cada imputagdo e a cada responsével.

§ 2° O arquivamento parcial ndo prejudicard a apreciacao das demais imputagdes.



Art. 49. A decisdao administrativa contera, no minimo:

I - identificag@o do procedimento e do fiscalizado;

II - sintese dos fatos e das imputac¢des submetidas a decisdo administrativa;

III - apreciacdo das questdes preliminares, quando existentes;

IV - analise dos argumentos relevantes apresentados pela defesa;

V - apreciacao do Relatério Final de Apuragdo e dos demais elementos constantes dos autos;

VI - fundamentos faticos e juridicos da decisdo;

VII - apreciagdo expressa da proposta constante do Relatorio Final de Apuragdo, quando dela
divergir;

VIII - conclusdo individualizada quanto a ocorréncia da infracdo e a responsabilidade
administrativa;

IX - indicagdo da san¢do aplicada, quando cabivel, e dos critérios utilizados para sua dosimetria;
X - determinagdo de arquivamento total ou parcial, quando for o caso;

XI - providéncias necessarias ao cumprimento da decisao;

XII - indicagdo do prazo e a forma de interposigdo do recurso administrativo.

Art. 50. Sempre que a decisdo administrativa divergir, total ou parcialmente, das conclusdes
constantes do Relatério Final de Apuragdo, o Superintendente apreciara expressamente os
fundamentos adotados pela Comissdo, indicando, de forma motivada, as razdes de fato e de direito
que justificam a divergéncia.

Paragrafo unico. A mera reproducdo de dispositivos legais ou de fundamentos genéricos ndo

supre o dever de motivacdo previsto neste artigo.

Art. 51. A decisdo ndo podera fundamentar-se exclusivamente em fatos, provas ou fundamentos
prejudiciais ao fiscalizado sobre os quais ndo tenha sido assegurada oportunidade de manifestagao.
Paragrafo inico. Nao sera exigida nova manifestagcdo quando a decisao:

I - acolher integralmente tese apresentada pela defesa;

II - promover alteracdo de fundamento juridico sem modificar os fatos imputados nem agravar a
situacdo do fiscalizado;

III - reconhecer situacdo mais favoravel ao fiscalizado.

Art. 52. Reconhecida a ocorréncia de infracdo administrativa, a sang@o sera aplicada de forma
individualizada e proporcional, com observancia dos critérios de dosimetria previstos na
legislagdo, nos regulamentos, nos instrumentos de outorga e nos demais atos normativos

aplicaveis.



§ 1° A decisdo indicard expressamente as circunstancias consideradas na definicdo da natureza e
da intensidade da sancao.

§ 2° E vedada a aplicagio de sang¢io ndo prevista no regime juridico aplicavel ao fiscalizado a
época da ocorréncia dos fatos, ressalvada a retroatividade da norma sancionadora mais benéfica,
quando juridicamente cabivel.

§ 3° Quando uma mesma conduta puder ser enquadrada em mais de uma disposi¢@o sancionadora,
a decisdo observara a vedacao ao bis in idem e fundamentara o critério adotado para a defini¢do

da sang¢ao aplicavel.

Art. 53. A decisdo sera juntada aos autos e comunicada ao fiscalizado pelos meios previstos nesta
Portaria e nos demais atos normativos da LOTEP.

§ 1° A comunicagdo contera ou disponibilizara o inteiro teor da decisdo e indicara o prazo e forma
de interposicao do recurso e 6rgdo competente para sua apreciacao.

§ 2° A decisdo produzira efeitos a partir da ciéncia do fiscalizado, ressalvadas a suspensdo
cautelar, as determinacdes de eficacia imediata previstas em lei ou regulamento e as demais

hipoteses expressamente fundamentadas na decisao.

Art. 54. A interposi¢ao tempestiva de recurso administrativo tera efeito suspensivo, nos termos

da regulamentacao aplicavel.

CAPITULOV
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 55. Da decisdo proferida pelo Superintendente cabera recurso administrativo ao Conselho
Administrativo da LOTEP, observadas a legislagdo e a regulamentagdo aplicaveis, esta Portaria
e, quanto ao seu processamento ¢ apreciagdo pelo Conselho, o respectivo Regimento Interno, no
que couber.

§ 1° O recurso administrativo constitui instrumento destinado a revisdo da decisdo administrativa
proferida pelo Superintendente, observados o contraditorio, a ampla defesa e o devido processo
legal.

§ 2° O recurso devolvera ao Conselho Administrativo da LOTEP a apreciacdo da matéria
impugnada, nos limites das razdes e dos pedidos formulados pelo recorrente, ressalvadas as

matérias de ordem publica passiveis de conhecimento de oficio.



Art. 56. Da decisdo administrativa proferida pelo Superintendente contraria a LOTEP, no todo
ou em parte, haverd recurso de oficio ao Conselho Administrativo, nos termos da regulamentagao

aplicavel.

Paragrafo unico. O recurso de oficio sera formalizado nos proprios autos € encaminhado ao
Conselho Administrativo, observando-se, quanto ao seu processamento e apreciagao, a legislacao

aplicavel e o respectivo Regimento Interno.

Art. 57. Sdo legitimados para interpor recurso administrativo:
I - o fiscalizado;

IT - seu representante legalmente constituido;

IIT - o sucessor ou representante legal, quando cabivel.

Paragrafo tinico. A representacdo observara o disposto nesta Portaria.

SECAOII
DA INTERPOSICAO DO RECURSO

Art. 58. O recurso serd interposto perante a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, no prazo
de 10 (dez) dias tteis, mediante peti¢ao escrita contendo, no minimo:

I - identificagdo do recorrente;

II - identificagdo da decisdo recorrida;

IIT - exposi¢ao dos fatos e fundamentos do pedido;

IV - pedido de reforma, modificagdo ou anulac¢ao da decisao;

V - assinatura do recorrente ou de seu representante.

Art. 59. O recorrente podera juntar documentos destinados a demonstrar fatos supervenientes ou
a reforgar os fundamentos ja deduzidos, vedada a inovagdo quanto ao objeto do procedimento.
Paragrafo unico. Ndo sera admitida, em sede recursal, a ampliacdo do objeto delimitado pela

Ordem de Servigo nem a inclusdo de novos fatos sujeitos a prévio Juizo de Admissibilidade.
Art. 60. O recorrente podera desistir do recurso a qualquer tempo antes da decisdo administrativa,

mediante manifestacdo expressa, sem prejuizo do prosseguimento do procedimento quando

houver matéria de ordem publica ou interesse publico que justifique o exame da deciso recorrida.

SECAO III



DO RECEBIMENTO E DO JUIZO DE ADMISSIBILIDADE DO RECURSO

Art. 61. Compete ao Superintendente realizar o Juizo de Admissibilidade do recurso, verificando:
I - a tempestividade;

II - a legitimidade do recorrente;

IIT - a regularidade da representacdo, quando houver;

IV - o atendimento dos requisitos formais previstos nesta Portaria.

Art. 62. Verificada irregularidade formal sanavel, serda concedido ao recorrente o prazo de 5
(cinco) dias uteis para sua regularizagao.
Paragrafo unico. Nao sendo sanada a irregularidade no prazo assinalado, o recurso ndo sera

conhecido, mediante decisdo fundamentada.

Art. 63. Admitido o recurso e concluidas as providéncias de competéncia da LOTEP, os autos
serdo encaminhados ao Conselho Administrativo para apreciacdo, observando-se, a partir de seu
recebimento, a legisla¢do aplicavel e o respectivo Regimento Interno.

Paragrafo tnico. O Juizo de Admissibilidade realizado pelo Superintendente ndo importa

reexame do mérito da decisdo recorrida.

SECAO IV
DA APRECIACAO DO RECURSO

Art. 64. O processamento, a apreciacdo ¢ a decisdo do recurso pelo Conselho Administrativo
observardo a legislagdo aplicavel e as disposi¢des de seu Regimento Interno.
Paragrafo unico. A decisdo proferida pelo Conselho Administrativo sera juntada aos autos para

ciéncia do interessado e adogdo das providéncias administrativas cabiveis.

SECAO V
DA DEFINITIVIDADE NA ESFERA ADMINISTRATIVA

Art. 65. A decisdo tornar-se-a definitiva na esfera administrativa apds o decurso do prazo sem

interposi¢do de recurso, quando ndo sujeita a recurso de oficio, ou apos a apreciagdo dos recursos

cabiveis, sem prejuizo do controle jurisdicional.

CAPITULO VI



DA SUSPENSAO CAUTELAR

SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 66. A suspensdo cautelar constitui medida administrativa excepcional, de natureza
preventiva, temporaria ¢ instrumental, destinada a resguardar a regularidade da exploracdao do
servigo publico lotérico estadual, a efetividade da fiscalizacdo, a utilidade da futura deciso
administrativa ou a protecdo do interesse publico, sem carater sancionatorio.

§ 1° A suspensdo cautelar somente podera ser adotada quando presentes elementos concretos,
contemporéneos e objetivamente demonstraveis que evidenciem risco relevante e atual a regular
exploragdo do servigo publico lotérico estadual, a efetividade da fiscalizagao, a utilidade da futura
decisdo administrativa ou ao interesse publico, ndo sendo admitida sua decretacdo com
fundamento em presungdes, conjecturas ou alegacdes genéricas.

§ 2° A suspensdo cautelar observara os principios da legalidade, motivacao, proporcionalidade,
razoabilidade, necessidade, adequagdo e menor onerosidade possivel ao fiscalizado.

§ 3° A adocdo da suspensdo cautelar ndo implica presuncdo de responsabilidade administrativa,
ndo antecipa a apreciacdo do mérito do procedimento e ndao podera ser utilizada como forma de

antecipacao da sancdo administrativa.

Art. 67. A suspensdo cautelar somente podera recair sobre atividades, operagdes ou autorizacdes
diretamente relacionadas aos fatos que fundamentaram sua adogdo e, quando ja instaurado o
Procedimento Administrativo Fiscalizatorio e Sancionatorio, ao objeto delimitado na respectiva
Ordem de Servigo, vedada sua utilizagdo com finalidade punitiva ou em extensdo superior a
necessaria para afastar o risco identificado.

Paragrafo tinico. Sempre que possivel, a suspensao cautelar sera limitada a parcela da atividade,
operagao ou autorizagdo suficiente para neutralizar o risco que justificou sua adogao, preservando-
se, na maior medida compativel com o interesse publico, a continuidade das demais atividades

ndo relacionadas ao fato apurado.

SECAOII
DA DECRETACAO DA SUSPENSAO CAUTELAR

Art. 68. No exercicio das atribui¢des de fiscalizagdo e controle da atividade lotérica estadual, o
Gerente Técnico e de Fiscalizagdo podera, excepcionalmente, determinar a suspensdo cautelar da
atividade objeto da apuracdo, mediante decisdo fundamentada, quando presentes os requisitos

previstos nesta Portaria.



§ 1° A decisdo indicara, no minimo:

I - os fatos que justificam a medida;

II - os fundamentos juridicos de sua adogdo;

III - o risco concreto que se pretende evitar;

IV - o alcance da suspensao cautelar;

V - sua duragao inicial ou os critérios para sua manutengao.

§ 2° A decisao sera imediatamente submetida ao Superintendente para fins de ratificacdo.

Art. 69. A suspensdo cautelar perdera sua eficacia caso ndo seja ratificada pelo Superintendente
no prazo de 1 (um) dia til, contado da ciéncia da decisao.

§ 1° Ao apreciar a suspensao cautelar, o Superintendente podera:

I - ratifica-la;

II - modifica-la;

III - restringir seu alcance;

IV - revoga-la;

V - substitui-la por medida menos gravosa e suficiente para neutralizar o risco identificado.

§ 2° A decisdo do Superintendente sera sempre fundamentada.

§ 3° A suspensdo cautelar podera, excepcionalmente, ser determinada antes da expedigdo da
Ordem de Servico, quando a urgéncia da situagdo e o risco decorrente da demora tornarem
incompativel a prévia instauracdo do procedimento administrativo, devendo a medida ser
imediatamente submetida a ratificagdo do Superintendente e, uma vez ratificada, ser expedida a
correspondente Ordem de Servico, na forma desta Portaria.

§ 4° Ratificada a suspensdo cautelar prevista no § 3°, a Ordem de Servigo devera ser expedida no

prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da ratificagdo, observadas as disposi¢des desta Portaria.

Art. 70. Sempre que a suspensao cautelar for decretada sem prévia manifestacao do fiscalizado
em razdo da urgéncia da medida, o contraditdrio e a ampla defesa serdo assegurados no curso do
procedimento administrativo, inclusive quanto aos fundamentos especificos da suspensdo

cautelar, sem prejuizo da faculdade prevista no art.72.

SECAO I
DA REVISAO E DA CESSACAO DA SUSPENSAO CAUTELAR

Art. 71. A suspensdo cautelar sera mantida apenas enquanto persistirem 0s pressupostos que
justificaram sua adogdo, podendo ser revista, modificada, substituida ou revogada quando

cessarem ou se alterarem as circunstancias que lhe deram causa.



§ 1° A revisdo da suspensdo cautelar podera ocorrer:

I - de oficio;

II - mediante requerimento fundamentado do interessado;

III - por determinacao do Superintendente.

§ 2° A decisao que mantiver, modificar, substituir ou revogar a suspensdo cautelar sera proferida
pelo Superintendente, no prazo de 1 (um) dia util, mediante decisdo devidamente fundamentada,

e integrara os autos do procedimento.

Art. 72. O fiscalizado podera, a qualquer tempo, requerer a revisdo da suspensdo cautelar
mediante demonstracio de fato superveniente ou da inexisténcia dos pressupostos que
justificaram sua adocao.

Paragrafo unico. O pedido de revisdo sera apreciado pelo Superintendente mediante decisdo

fundamentada, sem suspender, por si so, os efeitos da suspensao cautelar.

Art. 73. A suspensdo cautelar cessara:

I — pela auséncia de ratificagdo no prazo previsto no art. 69;

II - pela revogagao por parte do Superintendente;

IIT - pela superveniéncia de decisdo administrativa que a torne incompativel,

IV - pelo desaparecimento dos pressupostos que justificaram sua adogao;

V - pelo encerramento do procedimento administrativo, salvo se a decis@o final determinar sua
substitui¢do por outra providéncia prevista na legislagdo aplicavel.

Paragrafo unico. A hipdtese prevista no inciso [ produzirda efeitos automaticamente,
independentemente de ato administrativo posterior, enquanto a cessagdo da suspensdo cautelar

nas hipoteses previstas nos incisos Il a V dependera de decisdo expressa do Superintendente.

CAPITULO VII
DO CUMPRIMENTO DAS DECISOES ADMINISTRATIVAS

SECAO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 74. Tornada definitiva a decisdo na esfera administrativa, os autos serdo encaminhados a
unidade competente para adogao das providéncias necessarias ao seu cumprimento, observadas a

legislagdo aplicavel e as determinagdes constantes da decisdo.



Art. 75. O cumprimento da decisdo observara seus exatos limites, sendo vedada a adocao de
providéncias ndo previstas na decisdo administrativa ou incompativeis com os fundamentos que
a motivaram.

Paragrafo unico. Eventual divida quanto ao alcance da decisdo sera submetida a autoridade que

a proferiu, observado o disposto na legislagdo aplicavel.

SECAOII
DA COMUNICACAO E DO REGISTRO

Art. 76. A decisdo administrativa definitiva serd comunicada ao fiscalizado e registrada nos
sistemas de controle da LOTEP, sem prejuizo das demais comunicagdes exigidas pela legislagao

aplicavel.

Art. 77. Quando a decisdo importar aplicacdo de san¢do, restrigdo operacional, suspensao,
revogagdo ou outra providéncia que produza efeitos perante terceiros, a unidade competente

adotara as medidas necessarias a sua efetivacdo e aos registros pertinentes.

SECAO III
DO ENCERRAMENTO DO PROCEDIMENTO

Art. 78. Cumpridas as determinagdes constantes da decisdo administrativa definitiva, a unidade
competente certificara o cumprimento das providéncias adotadas e promovera o encerramento do
procedimento.

Paragrafo unico. A certificacdo de que trata o caput devera indicar, quando cabivel, as medidas

efetivamente adotadas, os registros realizados e a data do cumprimento da decisao administrativa.

Art. 79. O encerramento do procedimento ndo impede:

I - o exercicio das competéncias de fiscalizacdo da LOTEP;

II - a instauragd@o de novo procedimento administrativo fundado em fatos distintos;

IIT - a adog@o das medidas administrativas, civis, penais ou de outra natureza legalmente cabiveis

decorrentes de fatos posteriormente conhecidos ou de competéncia de outras autoridades.

Art. 80. A conclusdo do procedimento administrativo ndo afasta a responsabilidade civil, penal

ou de outra natureza eventualmente decorrente dos fatos apurados, nem prejudica a atuagdo dos



orgaos de controle, do Ministério Publico, do Poder Judiciario ¢ das demais autoridades

competentes, observadas as respectivas competéncias legais.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 81. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da legislacdo aplicavel ao servico publico lotérico
estadual e, subsidiariamente, da legislagdo geral de processo administrativo, observados os

principios previstos nesta Portaria.

Art. 82. Nenhum ato sera declarado nulo quando o vicio ndo houver comprometido a finalidade
do procedimento nem causado prejuizo ao exercicio do contraditorio, da ampla defesa ou aos
demais direitos do interessado.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, os vicios sanaveis serdo corrigidos mediante a adog¢ao
das providéncias necessarias ao regular prosseguimento do procedimento, preservando-se os atos

validos ja praticados.

Art. 83. A instauragdo, o arquivamento ou a conclusdo do procedimento administrativo
disciplinado nesta Portaria ndo impede a adog¢ao das providéncias administrativas, civis, penais
ou de outra natureza eventualmente cabiveis, nem prejudica a atuagdo dos 6rgaos de controle ou

das autoridades competentes.

Art. 84. As unidades organizacionais da LOTEP atuardo de forma coordenada e colaborativa para
assegurar a adequada instrugdo, a decisdo administrativa, a apreciagdo dos recursos € o
cumprimento das decisdes, preservadas as competéncias e a independéncia técnica previstas nesta

Portaria.

Art. 85. O Superintendente podera aprovar modelos padronizados de Ordem de Servigo,
notificac¢des, termos, relatdrios, formularios e demais documentos necessarios a execugdo desta

Portaria, desde que nao impliquem alteracdo das regras procedimentais nela estabelecidas.

Art. 86. Os procedimentos disciplinados nesta Portaria poderdo tramitar em meio eletronico,
observado o sistema adotado pela LOTEP, asseguradas a autenticidade, a integridade, a
rastreabilidade dos atos praticados e o acesso do interessado aos autos, nos termos da legislagao

aplicavel.



Art. 87. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Francisco Petronio de Oliveira Rolim
Superintendente
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